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Comment créer une déclaration ACC4 

Après vous être connecté avec succès à l’application Import / Export, vous arrivez sur l’écran ci-dessous : 

Pour créer une nouvelle déclaration ACC4, vous devez aller sur l’onglet Mode puis sélectionner Accises. 

Vous allez ensuite dans l’onglet Actions et appuyez sur Créer une Déclaration 

L’application ouvre une nouvelle déclaration ACC4. 
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Création de l’En-tête 

Onglet Général 

Champs obligatoires (*) 

Type de Transaction  

Par défaut, la valeur indiquée est AC - ACC4, vous n’avez rien à modifier 

N° de Référence local  

L’application remplit le début automatiquement, vous devez le compléter avec une valeur de votre choix (exemple ci-

dessus : TESTDOUANE) 

N° de la liste de Chargement 

Liste des valeurs possibles : 

0 : Saisir la nature exacte des marchandises dans Article, le montant des taxes sera calculé automatiquement 

1 : Saisir manuellement le type de taxe et le montant à payer au niveau « Droits et Taxes » 

Champs facultatifs 

N° de Référence Commerciale 

C’est un champ libre, vous pouvez indiquer par exemple le nom du fournisseur ou un numéro de facture 

Période de la déclaration de / Période de la déclaration à  

Vous devez indiquer la période pour laquelle vous souhaitez déclarer vos marchandises 
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Onglet Opérateurs Economiques 

Cas N°1 : Statut du Représentant  1 - Déclarant 

Champs obligatoires (*) 

Nom du représentant  

Vous devez inscrire votre nom et prénom 

Statut du représentant  

1 - Déclarant : Société qui déclare pour son propre compte 

Pouvoirs du représentant  

Vous devez inscrire la fonction que vous occupez au sein de votre entreprise 
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Cas N°2 : Statut du Représentant  3 – Représentation indirecte 

Champs obligatoires (*) 

Nom du représentant  

Vous devez inscrire votre nom et prénom 

Statut du représentant  

3 - Représentation Indirecte : Société représentée par une agence en douane 

Pouvoirs du représentant  

Vous devez inscrire la fonction que vous occupez au sein de votre entreprise 

N° de répertoire de l’agence en Douane  

Vous devez indiquer le numéro de répertoire de l’agence en Douane 

Destinataire – N°d’identification 

Si le destinataire possède un numéro de TVA, vous devez l’indiquer dans ce champ sinon remplir manuellement les 

coordonnées postales du destinataire 
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Gestion des Autorisations 

Vous avez soit une autorisation en rapport avec votre entrepôt ou alors une simple autorisation de destinataire 

enregistré.  

Pour ajouter cette autorisation, vous devez cliquer sur le  + 

Il existe deux différents types autorisations : 

Code de l’autorisation - AC01 = Entrepositaire agréé    

Code de l’autorisation - AC02 = Opérateur agréé 

Référence de l’autorisation : 

Vous devez sélectionner l’autorisation correspondante dans la liste déroulante 

Onglet Transport 

Vous n’avez pas d’informations à remplir dans cet onglet 
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Onglet Données Financières 

Champs obligatoires (*) 

Méthode de paiement 

Vous avez le choix entre Paiement en Espèces ou Paiement différé  

Payement différé 

Si vous avez choisi Paiement différé, vous devez renseigner le numéro de compte (liste déroulante avec vos comptes) 

Champs facultatifs  

Total de la facture  

Vous pouvez indiquer le montant total de votre facture 

Monnaie du Total de la facture 

La valeur par défaut est EUR – Euro, mais vous avez la possibilité de changer la monnaie, dans ce cas le champ Taux de 

Change applicable sera automatiquement rempli avec la valeur de la monnaie relative à la date de la déclaration 

Les autres champs disponibles  ne sont  pas à remplir pour une déclaration ACC4. 
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Onglet Transfert 

Champs obligatoires (*) 

Bureau de Destination  

Vous devez renseigner le bureau de douane auquel vous êtes affilié (exemple : LU715000 – Luxembourg Aéroport) 

Onglet Droits et Taxes 

Vous n’avez pas d’informations à remplir dans cet onglet sauf si vous avez choisi la valeur 1 dans l’onglet Général 

champ Liste de Chargement  

Onglet Garantie 

Vous n’avez pas d’informations à remplir dans cet onglet 
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Création des Articles 

La première partie de la déclaration est terminée, vous devez à présent créer les articles que vous souhaitez déclarer. 

 Pour commencer, vous devez aller sur le menu Actions et cliquer sur Créer un article. 

A chaque fois que vous voulez créer un nouvel article, procédez de la même manière. 

Onglet Général 

Champs obligatoires (*) 

Procédure précédente 

Vous devez choisir entre les différentes propositions : 

 80 - Sortie de l’entrepôt (vous possédez une autorisation AC01 délivrée par la douane)

 81 - Opérateur enregistré (vous possédez une autorisation AC02 délivrée par la douane)

 82 - Opérateur non enregistré

 83 – Autres
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Onglet Marchandises / Transport 

Champs obligatoires (*) 

Description des Marchandises 

Vous devez décrire l’article que vous déclarez (exemple : Vins blancs d’Alsace n’excédant pas 13°) 

Poids Net 

Vous devez inscrire le poids net 

Code NC 

Vous devez appuyer sur la petite loupe et sélectionner le code NC correspondant à votre produit. 

TARIC 

L’application remplit automatiquement le champ lorsque vous avez choisi le code NC 

1
er

 Code National  

Vous devez indiquer le premier code National (vous devez vous renseigner à l’aide de l’application TARLUX) 

Unités de mesures supplémentaires  

Pour la plupart des produits accisiens, vous allez devoir déclarer une ou plusieurs unités supplémentaires selon les 

marchandises 
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Champs facultatifs  

Poids Brut 

Vous devez inscrire le poids brut 

3
ème

 Code Additionnel 

Vous devez indiquer le troisième code additionnel si besoin 

2
ème

 Code National 

Vous devez indiquer le deuxième code national si besoin 

3
ème

  Code National 

Vous devez indiquer le troisième code national si besoin 

Onglet Références / Documents 

Vous n’avez pas l’obligation de remplir cet onglet, cependant il est préférable d’ajouter les documents relatifs à la 

marchandise déclarée ainsi que la facture comme dans l’exemple ci-dessus. 
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Onglet Entrepôt 

Type d’entrepôt : 

A remplir selon votre situation. 

Si vous avez choisi la valeur AC01 dans l’onglet Opérateurs Economiques pour le champ Code de l’autorisation, vous 

êtes donc un Entrepositaire agréé. 

Dans ce cas, vous devez sélectionner X- Entrepôt d’accise et remplir le champ N° de référence de l’autorisation en 

mettant le numéro d’accise de votre entrepôt ainsi que le Pays Membres LU - Luxembourg.  

Si vous n’avez pas d’entrepôt, vous n’avez pas besoin de remplir cet onglet. 

La déclaration est maintenant terminée, il reste encore à soumettre le document pour validation douanière. 

En cas d’erreur, la déclaration sera rejetée et il sera possible de la corriger. 

Une fois le document validé et soumis, le mouvement apparaît dans le système dans le statut Soumis, vous devez 

imprimer la fiche d’information en utilisant le menu Actions et la fournir à votre bureau de douane. 
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